BiLiSiM EGIiTiM MERKEZi ONLINE EGITiM KILAVUZU

Online Egitim Nedir?

Bir veya birden fazla kursiyer igin, internet lizerinde verilen canli ve etkilesimli gevrimigi egitimdir. Kursiyerler;

internet araciliflyla belirlenen saatte; kendilerine verilen kullanici adi ve sifrelerini kullanarak online
egitim sinifa baglanirlar.

Evde ya da bulunulan ortamda, bilgisayar veya akilli telefonlarla egitim takip edebilir.

Egitime aktif olarak katilabilir, sorulari cevaplandirabilir ya da s6z verildiginde, sesli ve goriintuli baglanti
yaparak soru sorabilir.

Temel Gereksinimler:

En az 4 MBIt hizinda internet baglantisi. (Baglanti hizi ne kadar yiksek olursa sistemden alinacak verim de
o oranda artacaktir.)

Kulakh mikrofon. (Kulaklik kullaniimasi hem duymayi kolaylastirir, hem de séz verildiginde cevredeki
seslerin diger 6grencileri rahatsiz etmesinin 6ntiine gegilir.)

Kamera, kulakhk ve mikrofonun egitime baglanilmadan 6nce, bilgisayarda dizgin calistigindan emin
olunmalidir. (Ses girislerinin dogru yapildigindan, kulakhgin ve mikrofonun diizgiin ¢alistigindan emin
olunmalidir.)

Tim kullanicilarin son anda dahil oldugu sistemlerde, zaman zaman sorunlar ¢ikabildiginden; egitimin
baglama saatinden 10 dakika 6nce sisteme dahil olunmasi gerekmektedir.

Online Egitime Giris:

Sisteme; bilgisayar, akilli telefon veya cihazlar yardimiyla giris
yapilabilmektedir.

Bilgisayar ile sisteme girmek igin internet tarayicisinin adres satirina, verilen ~ [ullanic Ad:
link yazilarak Online Egitim web sayfasina giris saglanir. parola:

Akilli telefon veya cihazlarla sisteme girebilmek icin, dncelikle cihazin uygun

mobil uygulama marketlerinden Adobe Connect uygulamasinin indirilmesi  Parolaniz mi unuttunuz?
gerekmektedir. Daha sonra uygulamayi c¢alistirilarak verilen link, ilgili yere Oturum Ag
yaZ”ab”ir' Kullanici adini hatirla
“Kullanicr Ad1” metin kutusuna; kursiyer igin tanimlanan kullanici adinin,

“Parola” metin kutusuna; kullanici sifresinin yazilmasi ve “Oturum Ag”

butonunun tiklanmasi gerekmektedir.

Ses Duyulmuyorsa:

Online egitim salonuna giris yapildig1 halde herhangi bir ses duyulmuyorsa:

Hoparlor/kulaklikta sorun olabilir. Bilgisayarda deneme yapilmali, gerekli ise hoparlor/kulakhk
degistirilmelidir.

Ses giris yanhs olabilir. Ses karti (genellikle yesil renklidir), hoparlér girisine takilmali ve tekrar
denenmelidir.

Ust meniide yer alan ses simgesi kapali konumda ise acik hale getirilmelidir. “ - n
Online egitim henliz baslamamis olabilir, bu nedenle toplanti sahibi sesi heniiz agmamis olabilir.



S6z Hakki isteme:

e Ust meniide yer alan “Séz Hakki Iste” diigmesine tiklanarak toplanti
sahibinin kabul etmesi beklenir. S6z verildiginde; sag Ust kosede uyari
belirecektir. Mikrofon digmesine tiklanip, mikrofon aktif edildikten sonra
konusulabilir. Konugsma esnasinda kulaklikli mikrofon kullanilmiyorsa ve
hoparlor acik ise, ses yanki yapabileceginden hoparlor kapatiimalidir.

e Egitim esnasinda, so6z hakki isteme diigmesindeki diger ifadelerle egitime
katilinabilinir; ancak “Séz Hakki iste” secenegi, sadece egitmen séz hakki
verecegini belirttigi zaman kullaniimalhdir.

So6z Hakki Verilirse Ses Baglatma:
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e SOz hakki verildiginde, toplanti sahibi kullanici sesini etkinlestirmis ise kullanici konusabilir. Toplanti
sahibi sesi etkinlestirdiginde, list menliide mikrofon simgesi aktif olacaktir. Ayni anda “Ses Haklar

Verildi” uyarisi ¢ikar ve kullanici isminin yaninda mikrofon simgesi belirir.

e  Mikrofon simgesi belirmesine ragmen, kullanici sesi karsiya gitmiyorsa; mikrofon simgesine tiklanip
“Sesimi Bagla” secenegine tiklanmalidir. Mikrofon ayarlarinda sikinti yoksa ve mikrofon dogru yere

baglanmissa, kullanici sesi diizglin bir sekilde ulasacaktir.

So6z Hakki Verilirse Kamera Baslatma:

e SOz hakki verildikten sonra toplanti sahibi, kullanicinin kamerasini
kullanmasi icin aktif edebilir. Bu durumda video paylasim ekraninda “Web
Kamerami Baslat” digmesi aktif olur. Bu digmeye tiklanmasi
gerekmektedir. Toplanti sahibi, kullanici kamerasini aktif etmedigi siirece
kamera kullanilamaz.

e “Web Kamerami Baslat” digmesine tiklandiktan sonra ekrana gelen uyari
penceresinden “Allow / izin Ver” diigmesi tiklanmaldir.

e Video bélimiinde; kullanici kendi goriintistnt gordiikten sonra “Paylasimi
Baslat” digmesine tiklamalidir. Aksi halde, toplanti sahibi ve katilimcilar,
kullaniciyr géremez.

Sohbet Ekrani:

e Sohbet ekrani; katilimcr ve toplanti sahibine iletilmek istenilen iletilerin
yazilabilindigi alandir. Burada, alttaki sekmede “Herkes” ibaresi beliriyorsa;
kullanicilarin yazdiklari, tim katilimcilar tarafindan gorlir.

e Sohbet alani gereksiz kullanilmamalidir. Bu alana yazilan her tirli yaz
kaydedilmektedir.

e Bualanin, egitmen soru sordugunda kullaniimasi gerekmektedir.

e Tekrarl cevap verilmemesi gerekir. Egitmenin sorusunu yalnizca 1 (bir) kez
cevaplamak yetecektir.
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Anket Uygulamasi:

e Online Egitim sirasinda/sonrasinda/oncesinde, ekranda bir anket ¢ikarsa;
ekranda beliren ankette, kullaniciya uygun olan secenegin secilmesi Bilisim Egitim Merkezi Online Egitim servisinden
yeterlidir. Herhangi bir onaya gerek yoktur. Anket acik oldugu siirece memnun kaldinz me?

verilen cevap degistirilebilir.
I . . e Evet [ EA
e Anket bolimi; egitmenin sordugu soruya cevap verilebilmesi icin de © te !
diizenlenmis olabilir. Bu durumda; cevaplarin sohbet alanindan degil anket () ayr %0 (0)

bélimunden verilmesi gerekmektedir.

e  Online Egitim sirasinda; dosya paylasimi, test, soru cevap, web baglantisi
gibi uygulamalar vyapilabilir. Bu tip bir uygulama igin egitmenin
yonlendirmelerine uyulmasi gerekmektedir.
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Online Egitim Linki, Kullanici Adi ve Sifresi’nin kimseyle
paylasilmamasi gerekmektedir.



